G1. POKYNY A POUCENIE PRE FYZICKU OSOBU KONAJUCU

7ZA PREVADZKOVATELA

spracuvanie osobnych udajov zdravotnej dokumentacie

podl'a § 36, § 39 (4) zdkona €. 18/2018 Z.z.
o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

I. Identifika¢né a kontaktné udaje prevadzkovatel’a

Nazov prevadzkovatela MUDr.Sevec, s.1.0.

Identifika¢né ¢islo (ICO) 47233290

Ulica, PSC, obec Na Podstrani 1277 02401 Kysucké Noveé Mesto
Stat Slovenska republika

Telefon 0948401107

Email adamsevec(@gmail.com

Statutarny organ prevadzkovatela |MDDr. Sevec Adam

(alebo osoba opravnena konat’
v jeho mene)

Nazov prevadzkarne Zubna ambulancia MUDr. Sevec
Ulica, PSC, obec Na Podstrani 1277 02401 Kysucké Nové Mesto
Kéd PZS P05726802203, P05726345202, P05726345203,

P05726802201, P05726802202

I1. Fyzicka osoba konajica za prevadzkovatel’a (d’alej ,,Opravnena osoba*)

Meno, priezvisko, titul

Funkcia

Kategorie osobnych udajov Osobné udaje zdravotnej dokumentacie, rodné Cislo, vek,

/Osobitna kategoria osobnych udajov  |pohlavie, datum narodenia, titul, meno a priezvisko,

tykajucich sa zdravia podl'a adresa, zdravotna poistovia, lekarska diagndza, udaje o

§ 16 zakona ¢. 18/2018 Z.z./ zdravotnom  stave,  vykonanych  zdravotnickych
vykonoch, predpisané lieky a zdravotnicke pomocky

Suhlas dotknutych oséb Sthlas sa nevyzaduje, spracuvanie osobnych udajov je
vykonavané podl'a osobitného predpisu

1. Rozsah opravneni spraciuvania osobnych udajov

a)

b)

Opravnena osoba zbiera a spraciva osobné udaje v procese zdravotnej starostlivosti
spdsobom, ktory je nevyhnutny na dosiahnutie vymedzeného ucelu spracuvania podla
osobitnych predpisov a je v stlade so zdkonom €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov.
Opréavnena osoba zaznamenava ziskané osobné udaje do informacéného systému
prevadzkovatela, kontroluje ich spravnost, aktudlnost a bezpecnost, uchovava ich,
zhromazd’uje a za ucelom vykazovania poskytnutej zdravotnej starostlivosti ich poskytuje
zdravotnej poistovni.

Na tucely kontroly spravnosti osobnych udajov je Opravnena osoba opravnena si vyziadat’ a
preverit’ identifikacny doklad dotknutej osoby.




d)

e)

Oprévnena osoba ma pravo na pridelenie prihlasovacich udajov a pristupovych prav do
informac¢ného systému osobnych udajov prevadzkovatel'a v rozsahu nevyhnutnom na plnenie
jej uloh.

Opréavnena osoba ma pravo na opitovné poucenie, ak doslo k podstatnej zmene jej
pracovného alebo funkéného zaradenia, a tym sa vyznamne zmenil obsah néplne jej
pracovnych ¢innosti.

2. Povinnosti pri spracivani osobnych udajov

a)

b)

d)
e)

g)

h)

Opravnena osoba je povinna zachovavat’ mlcanlivost’ podla § 79 zakona ¢. 18/2018 Z.z. o
osobnych udajoch a zdravotnych udajoch, s ktorymi sa pri vykone svojej Cinnosti alebo aj
nahodne oboznami, ml¢anlivost’ trva aj po skonceni pracovného pomeru alebo obdobného
pracovného vzt'ahu.

Opravnena osoba je povinna postupovat’ v sulade s technickymi a organizatnymi
bezpecnostnymi opatreniami, prijatymi prevadzkovatel'om podla § 31, § 32 a § 39 zakona ¢.
18/2018 Z.z.

Opréavnena osoba je povinnd postupovat’ v sulade so zdsadami spractivania osobnych tdajov,
prijatymi prevadzkovatel'om podla § 6 az § 16 zdkona ¢. 18/2018 Z.z.

Opravnena osoba nesmie ziskavat’ osobné tidaje nad rdmec svojich opravneni.

Opravnena osoba je povinna zabezpeCit preukazatelny suhlas na spractivanie osobnych
udajov dotknutej osoby v informacnom systéme osobnych udajov prevadzkovatel'a, ak sa
osobn¢ udaje spractivaji na zaklade suhlasu dotknutej osoby, alebo ak to vyzaduje zdkon ¢.
18/2018 Z.z. alebo osobitny zakon.

Opréavnena osoba je povinna bez zbyto¢ného odkladu opravit’ alebo doplnit’ nespravne alebo
neuplné osobné udaje.

Opravnena osoba nesmie osobné udaje vyuzit pre osobni potrebu a bez suhlasu
prevadzkovatel’a ich nesmie zverejnit’, alebo poskytnut’ ¢i spristupnit’ tretej strane.
Opravnena osoba nesmie bez predchadzajuceho sthlasu prevadzkovatel’a:

inStalovat’ alebo odinStalovat’ akykol'vek softvér alebo vykonavat upgrade opera¢ného
systému, ¢i menit’ nastavenie opera¢ného systému, softvéru alebo hardvéru,

kopirovat’ alebo d’alej Sirit’ pouzivany softvér alebo akékol'vek tidaje ulozené v elektronicke;j
podobe v pocitacoch prevadzkovatel’a,

kopirovat’ na prenosné¢ média (CD, flash disky, ...) akékol'vek osobné udaje z informacného
systému bez zékonného dovodu,

kopirovat’ alebo dalej Siritt osobné udaje spractivané automatizovanym alebo
neautomatizovanym spdsobom,

pri praci s internetom a elektronickou poStou prijimat’ a otvarat’ nevyZziadanu postu, pripéjat’
sa na neznadme internetové stranky,

ignorovat’ hlasenia antivirusového programu, v pripade varovnych hldseni je povinna
upozornit’ prevadzkovatel’a.

Opravnena osoba je povinna pri spractivani osobnych tudajov:

vyuzivat vyluéne automatizované prostriedky zamestnivatela vylucne na plnenie jeho
pracovnych tloh,

v pripade poruchy bezodkladne informovat spravcu automatizovanych prostriedkov
/pocitacov, pocitacovej siete/,

v pripade poSkodenia, straty alebo kradeze pocitacov, pamitovych médii alebo papierove;j
dokumentécie s osobnymi udajmi bezodkladne informovat’ prevadzkovatela,

chranit’ pristup k papierovej dokumentacii doslednym zatvaranim a uzamykanim skriniek, v
ktorych sa papierova dokumentacia uchovéava,




)

k)

D

chranit’ pristup do prostriedkov automatizovan¢ho spracuvania heslom, zostavovat
prihlasovacie heslo nelogickou kombinéaciou znakov, Cisiel a pismen v retazci,

prihlasovacie heslo menit’ aspon jedenkrat za pol roka,

utajovat’ a ziadnym sposobom nespristupniovat’ akékol'vek pouzivané heslo druhym osobam.

Oprévnena osoba je povinna pri kratkodobom vzdialeni sa alebo pri odchode z pracoviska
zabezpeCit pocitacovy informacny systém s osobnymi tudajmi pred pristupom
neopravnenych osob odhlasenim sa z informaéného systému a papierovi dokumentaciu
uzamknutim skriniek, v ktorych sa dokumentacia uchovava.

Po dennom ukonceni prace s pocitacovym informacnym systémom vykonat zdlohovanie
udajov. Pamit'ové médium so zalohou ulozit’ na bezpe¢né miesto tak, aby nemohlo dojst’ k
zniGeniu, poskodeniu alebo odcudzeniu udajov. Udaje, ktoré uz nie si potrebné, z
pamdtovych médii odstranit’, alebo ak st tdaje na jednordzovo pouzitych nosic¢och, nosice s
osobnymi udajmi fyzicky znicit'.

Pri vykonavani prenosu udajov na zdravotnu poistovilu cez pamitové médium, alebo
elektronickti podatelfiu zdravotnej poistovne, pamédtové médium s udajmi ulozit' na
bezpecné miesto tak, aby nemohlo dojst’ k zni¢eniu, poSkodeniu alebo odcudzeniu tidajov.
Udaje, ktoré uz nie su potrebné, z pamitovych médii odstranit, alebo ak su tidaje na
jednorazovo pouzitych nosicoch, nosice s osobnymi udajmi fyzicky znicit'.

Pristupové prostriedky (napr. GRID kartu pre vstup do elektronickej podatelne zdravotnej
poistovne, ePZP — elektronicky preukaz zdravotnickeho pracovnika pre pristup do NZIS —
Néarodny zdravotnicky informacény systém) chranit’ v uzamknutej skrini, zdsuvke alebo inym
bezpecnym spdsobom.

Opréavnena osoba nesmie vykonavat’ prenos osobnych udajov dotknutych osob elektronickou
postou, ani SMS spravou.

Opréavnena osoba je v pripade kontroly vykonavanej podla zdkona ¢. 18/2018 Z.z. povinna
poskytnut’ tradu potrebntl stcinnost’ a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo zmarit' vykon
kontroly.

3. Zodpovednost’ pri spracuvani osobnych udajov

a)

b)

Porusenie povinnosti, vyplyvajacich z tohto poucenia a pokynov, zo strany opravnenej
osoby je porusenim pracovnej discipliny. Zneuzitie osobnych udajov, poSkodenie dotknutej
osoby, neopravnené zverejnenie, spristupnenie alebo poskytnutie osobnych tdajov inym
pravnickym alebo fyzickym osobam je zdvaznym poruSenim pracovnej discipliny.
Porusenim povinnosti alebo zneuZitim opravneni pri spracuvani osobnych tdajov modze
opravnend osoba naplnit’ skutkovll podstatu spravnych deliktov, a to najmi nasledovnym
konanim:

poskytnutim ¢i spristupnenim osobnych idajov tretim osobam, mimo subjektov uvedenych v
Zaznamoch o spracovatel'skych ¢innostiach podla § 37 zdkona €. 18/2018 Z.z.,

postupom, ktory je v rozpore s organizaénymi a technickymi bezpec¢nostnymi opatreniami
prijatymi prevadzkovatel'om podl'a § 32, § 39 zdkona ¢. 18/2018 Z.z.,

postupom, ktory je v rozpore s pokynmi prevadzkovatela

poruSenim povinnosti ml¢anlivosti o osobnych udajoch, ktorou ho prevadzkovatel’ zaviazal
podla § 79 zékona ¢. 18/2018 Z.z.

neposkytnutim tradu pozadovanu stcinnost’ pri vykone dozoru podla zdkona ¢. 18/2018 Z.z.
Opravnena osoba moze v suvislosti s protipravnym nakladanim s osobnym tudajmi celit’ aj
trestnému stihaniu za trestné ¢iny podl'a § 247 § 247a, § 247b, § 247¢, § 247d, § 374, § 375,
§ 376 zakona €. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov alebo moze voci
nej byt vedené disciplinarne konanie.




Dokumentacia k spractivaniu osobnych udajov fyzickych os6b, vypracovana v sulade
so zakonom ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Opravnena osoba svojim podpisom potvrdzuje, Ze rozumie pokynom k spracuvaniu osobnych
udajov a ze bola poucena o:
» zéasadach spractivania osobnych udajov,
» pravach dotknutej osoby a povinnostiach prevadzkovatela pri uplatiiovani prav dotknutej
osoby,
» technickych a organizacnych bezpecnostnych opatreniach ochrany osobnych udajov.

Meno fyzickej osoby Podpis fyzickej osoby

Odtlacok peciatky prevadzkovatel'a Détum, meno a podpis
Statutarneho organu prevadzkovatel'a

Zubna ambulancia MUDr. Sevec, ICO: 47233290, PZS: P05726802203, P05726345202,

P05726345203, P05726802201, P05726802202
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